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サテライトオフィス・クラウドCRM  
テンプレートのご紹介  

株式会社サテライトオフィス
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サテライトオフィス・クラウドCRMで利用できる  
『テンプレート』をご紹介します！  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営業管理テンプレートセット  
（営業管理A）の ご紹介 

3 

 こちらのテンプレートセットは  
 企業、担当者管理、商談管理、アクション管理（DM、TODO、メール、予定、商談、  
 日報/週報、紹介、見積/請求書、訪問、電話） を管理する営業管理システムになります。  
 
 1企業、複数担当者の場合はこちらのテンプレートセットをご使用ください。
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営業管理A（企業）  
 

・企業情報/住所情報の登録 
・詳細情報の設定 
・顧客、企業名の登録 
 
 など、営業管理用（企業） 
 のテンプレート となります。 
 
 

01.営業管理A テンプレートセット（企業）  

4 

各テンプレートは、管理者画面で項目の追
加/変更/削除など簡単にできます。
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02.営業管理A テンプレートセット（担当者管理）  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営業管理A（担当者管理）  
 

・顧客情報の登録 
・住所情報の設定 
・企業情報の自動登録 
 
 など、営業管理用（担当者管理） 
 のテンプレートとなります。 

各テンプレートは、管理者画面で項目の追
加/変更/削除など簡単にできます。
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03.営業管理A テンプレートセット（商談管理）  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営業管理A（商談管理）  
 

・案件/商談情報の設定 
・次のアクション、日付の設定 
・企業、顧客情報の自動登録 
 

 など、営業管理用（商談管理） 
 のテンプレートとなります。 

各テンプレートは、管理者画面で項目の追
加/変更/削除など簡単にできます。
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04.営業管理A テンプレートセット（アクション管理：DM）  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営業管理A  
（アクション管理：DM）  
 

・DMの詳細の設定 
・企業、顧客の自動登録 
・次回アクションの設定 
 
 など、営業管理用（DM） 
 のテンプレートとなります。 

各テンプレートは、管理者画面で項目の追
加/変更/削除など簡単にできます。
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05.営業管理A テンプレートセット（アクション管理：TODO）  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営業管理A  
（アクション管理：TODO）  

 
・TODOの詳細の設定 
・次回のアクションの設定 
・企業、顧客、案件の自動登録 
 

 など、営業管理用（TODO） 
 のテンプレートとなります。 

各テンプレートは、管理者画面で項目の追
加/変更/削除など簡単にできます。
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06.営業管理A テンプレートセット（アクション管理：メール）  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営業管理A  
（アクション管理：メール）  
 
・メールの詳細の設定 
・企業、顧客、案件の自動登録 
・次回アクションの設定 
 
 など、営業管理用（メール） 
 のテンプレートとなります。 

各テンプレートは、管理者画面で項目の追
加/変更/削除など簡単にできます。
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07.営業管理A テンプレートセット（アクション管理：予定）  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営業管理A  
（アクション管理：予定）  
 

・予定の詳細一覧表示で閲覧可能 
・次回アクションの設定 
・企業、顧客、案件の自動登録 

 
 など、営業管理用（予定） 
 のテンプレートとなります。  

各テンプレートは、管理者画面で項目の追
加/変更/削除など簡単にできます。
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08.営業管理A テンプレートセット（アクション管理：商談）  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営業管理A  
（アクション管理：商談）  
 

・商談の詳細の設定 
・訪問メンバー、時間の登録 
・企業、顧客、案件の自動登録 
 
 など、営業管理用（商談） 
 のテンプレートとなります。 

各テンプレートは、管理者画面で項目の追
加/変更/削除など簡単にできます。
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09.営業管理A テンプレートセット（アクション管理：日報/週報）  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営業管理A  
（アクション管理：日報/週報）  
 
・日報/週報の詳細の登録 
・次回アクションの設定 
・企業、顧客、案件の自動登録 
 
 など、営業管理用（日報/週報） 
 のテンプレートとなります。 

各テンプレートは、管理者画面で項目の追
加/変更/削除など簡単にできます。
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10.営業管理A テンプレートセット（アクション管理：紹介）  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営業管理A  
（アクション管理：紹介）  
 

・店舗情報を一覧表示で閲覧可能 
・店舗名、住所、電話番号の登録 
・企業、顧客、案件の自動登録 
 
 など、営業管理用（紹介） 
 のテンプレートとなります。 

各テンプレートは、管理者画面で項目の追
加/変更/削除など簡単にできます。
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11.営業管理A テンプレートセット（アクション管理：見積/請求書）  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営業管理A  
（アクション管理：見積/請求書）  
 

・見積/請求書の登録 
・次回アクションの設定 
・企業、顧客、案件の自動登録 
 
 など、営業管理用（見積/請求書） 
 のテンプレートとなります。 

各テンプレートは、管理者画面で項目の追
加/変更/削除など簡単にできます。
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12.営業管理A テンプレートセット（アクション管理：訪問）  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営業管理A  
（アクション管理：訪問）  
 

・訪問の詳細の設定 
・企業、顧客、案件の自動登録 
・次回アクションの登録 
 
 など、営業管理用（訪問） 
 のテンプレートとなります。 

各テンプレートは、管理者画面で項目の追
加/変更/削除など簡単にできます。
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13.営業管理A テンプレートセット（アクション管理：電話）  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営業管理A  
（アクション管理 ：電話） 
 
・電話の詳細の設定 
・企業、顧客、案件の自動登録 
 
 など、営業管理用（電話） 
 のテンプレートとなります。 

各テンプレートは、管理者画面で項目の追
加/変更/削除など簡単にできます。
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営業管理テンプレートセット  
（営業管理B）のご紹介  

17 

  
   こちらのテンプレートセットは  
   企業、商談管理、アクション管理（DM、TODO、メール、予定、商談、日報/週報、  
   紹介、見積/請求書、訪問、電話） を管理する営業管理システムになります。  
 
   営業管理Aテンプレートセットとの違いは、お客様企業の担当者マスターが、  
   企業マスターに含まれている形となります。  
   1企業1担当者などが多い場合は、こちらをご利用ください。  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14.営業管理B テンプレートセット（企業）  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営業管理B（企業）  
 
・企業情報を一覧表示で閲覧可能 
・担当者、住所、詳細の登録 

 
 など、営業管理用（企業） 
 のテンプレートとなります。 

各テンプレートは、管理者画面で項目の追
加/変更/削除など簡単にできます。
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15.営業管理B テンプレートセット（商談管理）  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営業管理B（商談管理）  
 

・案件/商談情報の登録 
・次のアクションの設定 
・企業情報の自動入力 
 
 など、営業管理用（商談管理） 
 のテンプレートとなります。 

各テンプレートは、管理者画面で項目の追
加/変更/削除など簡単にできます。
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16.営業管理B テンプレートセット（アクション管理：DM）  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営業管理B  
（アクション管理：DM）  
 

・DMの詳細の設定 
・企業、案件/商談の自動入力 
・次回アクションの登録 
 
 など、営業管理用（DM） 
 のテンプレートとなります。 

各テンプレートは、管理者画面で項目の追
加/変更/削除など簡単にできます。
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17.営業管理B テンプレートセット（アクション管理：TODO）  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営業管理B  
（アクション管理 ：TODO）  
 
・TODOの詳細の登録 
・次回アクションの設定 
・企業、案件/商談の自動入力 
 
 など、営業管理用（TODO） 
 のテンプレートとなります。 

各テンプレートは、管理者画面で項目の追
加/変更/削除など簡単にできます。
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18.営業管理B テンプレートセット（アクション管理：メール）  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営業管理B  
（アクション管理：メール）  
 
・メールの詳細を一覧表示で閲覧可能  
・企業、案件/商談の自動入力 
・次回アクションの設定 

 
 など、営業管理用（メール） 
 のテンプレートとなります。 

各テンプレートは、管理者画面で項目の追
加/変更/削除など簡単にできます。
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19.営業管理B テンプレートセット（アクション管理：予定）  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営業管理B  
（アクション管理：予定）  
 

・予定の詳細の登録 

・次回アクションの登録 

・企業、案件/商談の自動入力 
 
 など、営業管理用（予定） 
 のテンプレートとなります。 

各テンプレートは、管理者画面で項目の追
加/変更/削除など簡単にできます。
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20.営業管理B テンプレートセット（アクション管理：商談）  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営業管理B  
（アクション管理 ：商談） 
 

・商談の詳細の登録 
・企業、案件/商談の自動入力 
 
 など、営業管理用（商談） 
 のテンプレートとなります。 

各テンプレートは、管理者画面で項目の追
加/変更/削除など簡単にできます。
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21.営業管理B テンプレートセット（アクション管理：日報/週報）  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営業管理B  
（アクション管理 ：日報/週報）  
 

・日報/週報の登録 
・次回アクションの設定 
・企業、案件/商談の自動入力 
 
 など、営業管理用（日報/週報） 
 のテンプレートとなります。 

各テンプレートは、管理者画面で項目の追
加/変更/削除など簡単にできます。
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22.営業管理B テンプレートセット（アクション管理：紹介）  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営業管理B  
（アクション管理 ：紹介） 
 
・紹介の詳細の登録 
・企業、案件/商談の自動入力 
・次回アクションの登録 
 
 など、営業管理用（紹介） 
 のテンプレートとなります。 

各テンプレートは、管理者画面で項目の追
加/変更/削除など簡単にできます。
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23.営業管理B テンプレートセット（アクション管理：見積/請求書）  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営業管理B  
（アクション管理 ：見積/請求書）  

 
・見積/請求書の設定 
・次回アクションの登録 
・企業、案件/商談の自動入力 

 
 など、営業管理用（見積/請求書） 
 のテンプレートとなります。 

各テンプレートは、管理者画面で項目の追
加/変更/削除など簡単にできます。
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24.営業管理B テンプレートセット（アクション管理：訪問）  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営業管理B  
（アクション管理：訪問）  
 
・訪問の詳細の設定 
・企業、案件/商談の自動入力 
・次回アクションの設定 
 
 など、営業管理用（訪問） 
 のテンプレートとなります。 

各テンプレートは、管理者画面で項目の追
加/変更/削除など簡単にできます。
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25.営業管理B テンプレートセット（アクション管理：電話）  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営業管理B  
（アクション管理：電話）  
 

・電話の詳細の設定 

・次回アクションの登録 

・企業、案件/商談の自動入力 

 
 など、営業管理用（電話） 
 のテンプレートとなります。 

各テンプレートは、管理者画面で項目の追
加/変更/削除など簡単にできます。



https://www.sateraito.jp Copyright(c)2023 Sateraito Office, Inc. All rights reserved

アウトバウンドテンプレートセット  
（アウトバウンドA）のご紹介  

30 

 

こちらのテンプレートセットは  
企業マスター、アクションマスター（メール、見積/請求書、訪問、電話）  
を管理するアウトバウンドシステムになります。  
 
企業様に営業アウトバウンドをする場合はこちらのテンプレートセットをご利用ください。  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26.アウトバウンドA テンプレートセット（企業マスター）  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アウトバウンドA （企業マスター）  

 

・企業情報、証券情報の登録 
・担当者情報/住所情報の登録 
・詳細情報の設定 
 
 など、アウトバウンド用 
 （企業マスター）の 
 テンプレートとなります。 

各テンプレートは、管理者画面で項目の追
加/変更/削除など簡単にできます。



https://www.sateraito.jp Copyright(c)2023 Sateraito Office, Inc. All rights reserved

27.アウトバウンドA テンプレートセット （アクションマスター：メール）  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アウトバウンドA  
（アクションマスター：メール）  
 

・メールの詳細の登録 
・企業情報の自動入力 
・次回アクションの登録 
 

 など、アウトバウンド用（メール） 
 のテンプレートとなります。 

各テンプレートは、管理者画面で項目の追
加/変更/削除など簡単にできます。
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28.アウトバウンドA テンプレートセット （アクションマスター：見積/請求書）  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アウトバウンドA  
（アクションマスター：見積/請求書）  

 

・見積/請求書の登録 
・次回アクションの登録 
・企業情報の自動入力 
 

 など、アウトバウンド用の 
 （見積/請求書）の 
 テンプレートとなります。 

各テンプレートは、管理者画面で項目の追
加/変更/削除など簡単にできます。
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29.アウトバウンドA テンプレートセット（アクションマスター：訪問）  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アウトバウンドA  
（アクションマスター：訪問）  
 

・訪問の詳細の設定 
・Googleカレンダー情報の設定 
・企業情報の自動入力 
・次回アクションの登録 
 
 など、アウトバウンド用（訪問） 
 のテンプレートとなります。 

各テンプレートは、管理者画面で項目の追
加/変更/削除など簡単にできます。
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30.アウトバウンドA テンプレートセット（アクションマスター：電話）  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アウトバウンドA  
（アクションマスター：電話）  
 
・電話の詳細の登録 
・Googleカレンダー情報の設定 
・次回アクションの登録 
・企業情報の自動入力 
 
 など、アウトバウンド用（電話） 
 のテンプレートとなります。 

各テンプレートは、管理者画面で項目の追
加/変更/削除など簡単にできます。
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アウトバウンドテンプレートセット  
（アウトバウンドB）のご紹介  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 こちらのテンプレートセットは 顧客マスター を管理するアウトバウンドシステムになります。  
 
 アウトバウンドAテンプレートセットとの違いは、  
 お客様が企業の場合はAを利用し、個人様の場合は、Bを利用ください。  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31.アウトバウンドB テンプレートセット（顧客マスター）  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アウトバウンドB（顧客マスター）  
 

・顧客情報の設定 
・住所情報の設定 
・お客様コンタクト情報の設定 
 
 など、アウトバウンド用 
 （顧客マスター）の 
 テンプレートとなります。 

各テンプレートは、管理者画面で項目の追
加/変更/削除など簡単にできます。
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インバウンドテンプレートセット  
（インバウンドA）のご紹介  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 こちらのテンプレートセットは  
 企業マスター、アクションマスター（WEB問合せ、メール、指導、  
 見積/請求書、購入前問合せ、購入後問合せ、障害/バグ、電話）  
 を管理するインバウンドシステムになります。  
 
 企業様の問い合わせを管理する場合はこちらのテンプレートセットをご利用ください。  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32.インバウンドA テンプレートセット （企業マスター）  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インバウンドA（企業マスター）  
 

・企業情報の設定 
・担当者情報の設定 
・住所情報の設定 
 
 など、インバウンド用 
 （企業マスター）の 
 テンプレートとなります。 

各テンプレートは、管理者画面で項目の追
加/変更/削除など簡単にできます。
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33.インバウンドA テンプレートセット （アクションマスター：WEB問合せ）  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インバウンドA  
（アクションマスター：WEB問合せ）  
 

・WEB問合わせの詳細の設定 
・次回アクションの設定 
・企業情報の自動登録 
 
  など、インバウンド用 
（アクションマスター：WEB問合せ） 
  のテンプレートとなります。 

各テンプレートは、管理者画面で項目の追
加/変更/削除など簡単にできます。



https://www.sateraito.jp Copyright(c)2023 Sateraito Office, Inc. All rights reserved

34.インバウンドA テンプレートセット （アクションマスター：メール）  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インバウンドA  
（アクションマスター：メール）  
 

・メールの詳細の設定 
・企業情報の自動登録 
・次回アクションの設定 
 
 など、インバウンド用 
 （アクションマスター：メール） 
 のテンプレートとなります。 

各テンプレートは、管理者画面で項目の追
加/変更/削除など簡単にできます。
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35.インバウンドA テンプレートセット （アクションマスター：指導）  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インバウンドA  
（アクションマスター：指導）  
 

・指導の詳細の設定 
・次回アクションの設定 
・企業情報の自動登録 
 

 など、インバウンド用（指導） 
 のテンプレートとなります。 

各テンプレートは、管理者画面で項目の追
加/変更/削除など簡単にできます。
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36.インバウンドA テンプレートセット （アクションマスター：見積/請求書）  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インバウンドA  
（アクションマスター：見積/請求書）  
 
 

・見積/請求書の設定 
・企業情報の自動登録 
・次回アクションの設定 
 
 など、インバウンド用（見積/請求書） 
 のテンプレートとなります。 

各テンプレートは、管理者画面で項目の追
加/変更/削除など簡単にできます。
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37.インバウンドA テンプレートセット （アクションマスター：購入前問合せ）  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インバウンドA  
（アクションマスター：購入前問合せ）  

 

・購入前の詳細の登録 
・次回アクションの設定 
・企業情報の自動登録 
 
 など、インバウンド用 
（購入前問合せ）の 
 テンプレート なります。 

各テンプレートは、管理者画面で項目の追
加/変更/削除など簡単にできます。
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38.インバウンドA テンプレートセット （アクションマスター：購入後問合せ）  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インバウンドA  
（アクションマスター：購入後問合せ）  
 

・購入後の詳細の登録 
・企業情報の自動登録 
・次回アクションの設定 
 
 など、インバウンド用 
 （購入後問合せ）の 
 テンプレートとなります。 

各テンプレートは、管理者画面で項目の追
加/変更/削除など簡単にできます。
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39.インバウンドA テンプレートセット （アクションマスター：障害/バグ）  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インバウンドA  
（アクションマスター：障害/バグ）  
 

・障害/バグの詳細の登録 
・次回アクションの設定 
・企業情報の自動登録 
 
 など、インバウンド用（障害/バグ） 
 のテンプレートとなります。 

各テンプレートは、管理者画面で項目の追
加/変更/削除など簡単にできます。
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40.インバウンドA テンプレートセット （アクションマスター：電話）  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インバウンドA  
（アクションマスター：電話）  
 

・電話の詳細の登録 
・企業情報の自動登録 
・次回アクションの設定 
 
 など、インバウンド用（電話） 
 のテンプレートとなります。 

各テンプレートは、管理者画面で項目の追
加/変更/削除など簡単にできます。



https://www.sateraito.jp Copyright(c)2023 Sateraito Office, Inc. All rights reserved

インバウンドテンプレートセット  
（インバウンドB）のご紹介  

48 

  こちらのテンプレートセットは  
  顧客マスター、アクションマスター（WEB問合せ、メール、指導、  
  見積/請求書、購入前問合せ、購入後問合せ、障害/バグ、電話）  
  を管理するインバウンドシステムになります。  
 
  インバウンドAテンプレートセットとの違いは、  
  お客様が企業の場合はAを利用し、個人様の場合は、Bを利用ください。  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41.インバウンドB テンプレートセット （顧客マスター）  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インバウンドB（顧客マスター）  
 

・顧客情報の設定 
・住所情報/詳細情報の設定 
・アクションの登録 
 
 など、インバウンド用 
 （顧客マスター）の 
 テンプレートとなります。 

各テンプレートは、管理者画面で項目の追
加/変更/削除など簡単にできます。



https://www.sateraito.jp Copyright(c)2023 Sateraito Office, Inc. All rights reserved

42.インバウンドB テンプレートセット （アクションマスター：WEB問合せ）  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インバウンドB  
（アクションマスター：WEB問合せ）  

 

・WEB問合せの詳細の設定 
・次回アクションの設定 
・顧客情報の自動登録 
 
 など、インバウンド用 
（WEB問合せ）の 
 テンプレートとなります。 

各テンプレートは、管理者画面で項目の追
加/変更/削除など簡単にできます。



https://www.sateraito.jp Copyright(c)2023 Sateraito Office, Inc. All rights reserved

43.インバウンドB テンプレートセット （アクションマスター：メール）  

51 

 

インバウンドB  
（アクションマスター：メール）  
 

・メールの詳細の登録 
・顧客情報の自動登録 
・次回アクションの設定 
 
 など、インバウンド用（メール） 
 のテンプレートとなります。 

各テンプレートは、管理者画面で項目の追
加/変更/削除など簡単にできます。



https://www.sateraito.jp Copyright(c)2023 Sateraito Office, Inc. All rights reserved

44.インバウンドB テンプレートセット （アクションマスター：指導）  

52 

 

インバウンドB  
（アクションマスター：指導）  
 

・指導の詳細の登録 
・次回アクションの設定 
・顧客情報の自動登録 
 
 など、インバウンド用（指導） 
 のテンプレート となります。 

各テンプレートは、管理者画面で項目の追
加/変更/削除など簡単にできます。
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45.インバウンドB テンプレートセット （アクションマスター：見積/請求書）  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インバウンドB  
（アクションマスター：見積/請求書）  

 

・見積/請求書の登録 
・顧客情報の自動登録 
・次回アクションの設定 
 
 など、インバウンド用 
 （見積/請求書）の 
 テンプレートとなります。 

各テンプレートは、管理者画面で項目の追
加/変更/削除など簡単にできます。



https://www.sateraito.jp Copyright(c)2023 Sateraito Office, Inc. All rights reserved

46.インバウンドB テンプレートセット （アクションマスター：購入前問合せ）  

54 

 

インバウンドB  
（アクションマスター：購入前問合せ）  

 

・購入前の詳細の登録 
・次回アクションの設定 
・顧客情報の自動登録 
 
 など、インバウンド用 
 （購入前問合せ）の 
 テンプレートとなります。 

各テンプレートは、管理者画面で項目の追
加/変更/削除など簡単にできます。



https://www.sateraito.jp Copyright(c)2023 Sateraito Office, Inc. All rights reserved

47.インバウンドB テンプレートセット （アクションマスター：購入後問合せ）  

55 

 

インバウンドB  
（アクションマスター：購入後問合せ）  
 

・購入後の詳細の登録 
・顧客情報の自動登録 
・次回アクションの設定  

 

 など、インバウンド用 
 （購入後問合せ）の 
 テンプレートとなります。 

各テンプレートは、管理者画面で項目の追
加/変更/削除など簡単にできます。



https://www.sateraito.jp Copyright(c)2023 Sateraito Office, Inc. All rights reserved

48.インバウンドB テンプレートセット （アクションマスター：障害/バグ）  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インバウンドB  
（アクションマスター：障害/バグ）  

 

・障害/バグの詳細の設定 
・次回アクションの設定 
・顧客情報の自動登録 
 
 など、インバウンド用 
 （障害/バグ）の 
 テンプレートとなります。  

各テンプレートは、管理者画面で項目の追
加/変更/削除など簡単にできます。



https://www.sateraito.jp Copyright(c)2023 Sateraito Office, Inc. All rights reserved

49.インバウンドB テンプレートセット （アクションマスター：電話）  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インバウンドB  
（アクションマスター：電話）  
 

・電話の詳細の登録 
・顧客情報の自動登録 
・次回アクションの設定 
 
 など、インバウンド用（電話）の 
 テンプレートとなります。 

各テンプレートは、管理者画面で項目の追
加/変更/削除など簡単にできます。
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サポートテンプレートセット  
（サポートA）のご紹介  

58 

  こちらのテンプレートセットは 企業マスター を管理するサポートシステムになります。  
 
  企業様のサポートを管理する場合はこちらのテンプレートセットをご利用ください。  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50.サポートA テンプレートセット （企業マスター）  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サポートA（企業マスター）  
 

・企業/担当者/住所情報の登録 
・お客様コンタクト情報の登録 
 
 など、サポート用（企業マスター） 
 のテンプ レートとなります。 

各テンプレートは、管理者画面で項目の追
加/変更/削除など簡単にできます。



https://www.sateraito.jp Copyright(c)2023 Sateraito Office, Inc. All rights reserved

サポートテンプレートセット  
（サポートB）のご紹介  

60 

こちらのテンプレートセットは 顧客マスター を管理するサポートシステムになります。  
 
サポートAテンプレートセットとの違いは、  
お客様が企業の場合はAを利用し、個人様の場合は、Bを利用ください。  



https://www.sateraito.jp Copyright(c)2023 Sateraito Office, Inc. All rights reserved

51.サポートB テンプレートセット （顧客マスター）  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サポートB（顧客マスター）  
 

・顧客/住所情報の登録 
・お客様コンタクト情報の登録 
・問い合わせの履歴の設定 
 

 など、サポート用（顧客マスター） 
 のテンプレートとなります。 

各テンプレートは、管理者画面で項目の追
加/変更/削除など簡単にできます。
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テンプレートのご紹介  

62 

 
  ここからは通常テンプレートのご紹介になります。  
  レイアウトは自由に変更できますので、ぜひご活用ください。  

 
  ※弊社にお問い合わせいただければ有償変更も可能です。  
 
  ※テンプレートセットは、テンプレートの集合体でセットアップできるものです。  
     テンプレートは各マスターの入力フォームとなります。  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52.企業マスター  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企業マスター  
 

・企業情報の登録 
・住所/詳細情報の登録 
・顧客の登録 
 

 など、企業マスター用の 
 テンプレートとなります。 

各テンプレートは、管理者画面で項目の追
加/変更/削除など簡単にできます。
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53.顧客マスター  

64 

 

顧客マスター  
 

・顧客/住所/詳細情報の登録 
・企業情報の自動登録 
 
 など、顧客マスター用の 
 テンプレートとなります。 

各テンプレートは、管理者画面で項目の追
加/変更/削除など簡単にできます。
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54.案件/商談マスター  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案件/商談マスター  
 

・案件/商談情報の登録 
・次のアクションの設定 
・企業/顧客情報の自動登録 
 

 など、案件/商談マスター用の 
 テンプレートとなります。 

各テンプレートは、管理者画面で項目の追
加/変更/削除など簡単にできます。
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55.アクションマスター（DM）  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アクションマスター（DM）  
 

・DMの詳細の登録 
・次のアクションの設定 
・企業/顧客情報の自動登録 
・案件/商談情報の自動登録 
 
 など、アクションマスター用（DM） 
 のテンプレートとなります。 

各テンプレートは、管理者画面で項目の追
加/変更/削除など簡単にできます。
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56.アクションマスター（TODO）  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アクションマスター（TODO）  
 

・TODOの詳細の登録 
・企業/顧客情報の自動登録 
・案件/商談情報の自動登録 
・次のアクションの設定 
 
 など、アクションマスター用（TODO） 
 のテンプレートとなります。 

各テンプレートは、管理者画面で項目の追
加/変更/削除など簡単にできます。
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57.アクションマスター（WEB問合せ）  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アクションマスター（WEB問合せ）  
 

・問い合わせ履歴の設定 
・WEB問い合わせの詳細の登録 
・企業/顧客情報の自動登録 
・案件/商談情報の自動登録 
 
 など、アクションマスター用 
 （WEB問合せ） のテンプレート 
 となります。 

各テンプレートは、管理者画面で項目の追
加/変更/削除など簡単にできます。
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58.アクションマスター（セミナー来場）  

69 

 

アクションマスター（セミナー来場）  
 

・セミナー来場の詳細の登録 
・企業/顧客情報の自動登録 
・案件/商談情報の自動登録 
・次のアクションの設定 
 
 など、アクションマスター用 
 （セミナー来場） のテンプレート 
 となります。 

各テンプレートは、管理者画面で項目の追
加/変更/削除など簡単にできます。



https://www.sateraito.jp Copyright(c)2023 Sateraito Office, Inc. All rights reserved

59.アクションマスター（メール）  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アクションマスター（メール）  
 

・メールの詳細の登録 
・次のアクションの設定 
・企業/顧客情報の自動登録 
・案件/商談情報の自動登録 
 

 など、アクションマスター用 
 （メール） のテンプレート 
 となります。 

各テンプレートは、管理者画面で項目の追
加/変更/削除など簡単にできます。



https://www.sateraito.jp Copyright(c)2023 Sateraito Office, Inc. All rights reserved

60.アクションマスター（予定）  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アクションマスター（予定）  
 

・予定の詳細の登録 
・企業/顧客情報の自動登録 
・案件/商談情報の自動登録 
・次のアクションの設定 
 
 など、アクションマスター用（予定） 
 のテンプレートとなります。 

各テンプレートは、管理者画面で項目の追
加/変更/削除など簡単にできます。
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61.アクションマスター（商談）  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アクションマスター（商談）  
 

・商談の詳細の登録 
・次のアクションの設定 
・企業/顧客情報の自動登録 
・案件/商談情報の自動登録 
 
 など、アクションマスター用（商談） 
 のテンプレートとなります。 

各テンプレートは、管理者画面で項目の追
加/変更/削除など簡単にできます。
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62.アクションマスター（問合せ受付フォーム）  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アクションマスター  
（問合せ受付フォーム）  
 

・問い合わせの内容の登録 
・進捗ステータスの登録 
 

 など、アクションマスター 
 （問合せ受付フォーム）の 
 テンプレートとなります。 

各テンプレートは、管理者画面で項目の追
加/変更/削除など簡単にできます。
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63.アクションマスター（日報/週報）  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アクションマスター（日報/週報）  
 

・日報/週報の詳細の登録 
・企業/顧客情報の自動登録 
・案件/商談情報の自動登録 
・次のアクションの設定 
 

 など、アクションマスター 
 （日報/週報）の 
 テンプレートとなります。 

各テンプレートは、管理者画面で項目の追
加/変更/削除など簡単にできます。
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64.アクションマスター（案件/商談作成）  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アクションマスター  
（案件/商談作成）  
 

・案件/商談の登録 
・企業/顧客情報の自動登録 
 

 など、アクションマスター用 
 （案件/商談作成）の 
 テンプレートとなります。 

各テンプレートは、管理者画面で項目の追
加/変更/削除など簡単にできます。
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65.アクションマスター（紹介）  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アクションマスター（紹介）  
 

・紹介の詳細の登録 
・次のアクションの設定 
・企業/顧客情報の自動登録 
・案件/商談情報の自動登録 
 
 など、アクションマスター用 
 （紹介）のテンプレートとなります。 

各テンプレートは、管理者画面で項目の追
加/変更/削除など簡単にできます。
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66.アクションマスター（見積/請求書）  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アクションマスター（見積/請求書）  
 

・見積/請求書の登録 
・企業/顧客情報の自動登録 
・案件/商談情報の自動登録 
・次のアクションの設定 
 
 など、アクションマスター用 
 （見積/請求書）のテンプレート 
 となります。 

各テンプレートは、管理者画面で項目の追
加/変更/削除など簡単にできます。
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67.アクションマスター（訪問）  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アクションマスター（訪問）  
 

・訪問の詳細の登録 
・次のアクションの設定 
・企業/顧客情報の自動登録 
・案件/商談情報の自動登録 
 
 など、アクションマスター用（訪問） 
 のテンプレートとなります。 

各テンプレートは、管理者画面で項目の追
加/変更/削除など簡単にできます。
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68.アクションマスター（電話）  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アクションマスター（電話）  
 

・電話の詳細の登録 
・企業/顧客情報の自動登録 
・案件/商談情報の自動登録 
・次のアクションの設定 
 
 など、アクションマスター用（電話） 
 のテンプレートとなります。 

各テンプレートは、管理者画面で項目の追
加/変更/削除など簡単にできます。
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最後に

本章は、その他の説明をします。
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サテライトオフィスが提供するソリューションのメリットは何か説明させて頂きます。

60000社以上の導入実績による ノウハウ提供

Google Workspace ビジネステンプレート＋アドオンアプリケーション の提供

60000社（中小規模～大規模）以上の導入支援によるGoogle Workspaceの情報が豊富です。新しい機能や新しい技術に関し
ても、導入済みのお客様とのコミュニケーションによりいち早く解決して行きます。また、60000社様の要望の多いものから拡張
アプリケーションとしてリリースして行きます。

多くのビジネステンプレートをご用意しております。今までのグループウェアーの様な、テンプレートも用意しております。また、
Google Workspace内では実現できない部分は、拡張アプリケーションとして、API + Google App Engine などを利用する事で、
今後も実現して行きます。是非、ご要望をください！

Google App Engine や APIによる開発（ カスタマイズ）ソリューション

弊社Google App Engineフレームワークによるシステム開発が可能です。またAPIを利用した社内システムとの連携ソリューショ
ンも有効的です！今後もGoogle App EngineやAPI技術は、早い速度で拡張していきます。サテライトオフィスでは、いち早く技
術を習得し、ソリューションとして、提供して行きます。

サテライトオフィスの一番の強みはサポート です。電話やテレビ会議や画面共有ソフトを利用し、とにかくスピーディーに解決
していきます。満足度高いサポートを提供していきますので、よろしくお願いいたします。

弊社スペシャリストとの テレビ会議＆オンサイトによるスピーディーなサポート体制

サテライトオフィスの強みについて  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Sateraito  ~ for your best solution

株式会社サテライトオフィス 
〒135-0016  
東京都江東区東陽4-3-1  
　　　　東陽町信栄ビル4Ｆ 
TEL : 050-5835-0396（代表） 
FAX : 050-6861-2893 
E-Mail :contact-info@sateraito.co.jp認定ソリューション開発パートナー
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